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ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE  “E. PISCHEDDA” 
SCUOLA INFANZIA – SCUOLA PRIMARIA – SCUOLA SECONDARIA I GRADO 
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Codice Fiscale: 91005680912 – Codice Univoco Ufficio UFYLSG 

 

 

Circ. n. 142                                                                                   Bari Sardo, 13.12.2024 

                        

Ai docenti  

Al Personale ATA  

Al DSGA 

Registro Elettronico 

Sito web         
 

Oggetto: nuova modalità di richieste di Assenze/Ferie/Permessi. 

    

Si comunica che, a partire dal primo gennaio 2025 tutte le richieste di Assenze, Ferie e Permessi  

del personale in servizio - Docente e A.T.A. - dovranno essere effettuate e di conseguenza 

autorizzate, esclusivamente tramite la nuova applicazione “Richieste” della piattaforma on line 

Classe Viva di Spaggiari.  

A partire da tale data non verranno prese in considerazione e autorizzate richieste di assenza 

presentate in modalità cartacea. 

Il nuovo sistema consentirà di effettuare le proprie richieste on-line, di visualizzarne lo stato nelle 

diverse fasi di gestione/lavorazione (da parte dell'Ufficio Personale), di visionarne l'esito una volta 

che le stesse saranno state autorizzate o rifiutate (da parte del Dirigente Scolastico o dal DSGA per 

il personale ATA). 

Le funzioni saranno attivate a partire da lunedì 16 dicembre, pertanto tutto il personale è invitato a 

sperimentare nel mese di dicembre la nuova modalità online. 

Si precisa che dal primo gennaio le richieste saranno processate interamente online, in quanto 

il sistema è completamente integrato con i software gestionali di segreteria e con la base dati 

anagrafica del personale. 
  

A tal fine di consentire a questa amministrazione di elaborare tempestivamente le richieste ed 

evitare disguidi, si consiglia di: 

 prendere visione del file allegato 

 consultare la sezione "Videotutorial e Faq" di Classe Viva; 

 compilare correttamente i moduli, inserendo in tutti i campi i dati richiesti; 

 nell'apposito campo, assicurarsi di selezionare il modulo corrispondente al ‘Tipo assenza’ 

che si intende richiedere (ad ogni modello è associato uno specifico codice); 

 in caso di necessità, contattare l'Ufficio Personale per informazioni o la docente Narduzzi 

Noemi animatore digitale. 

 

Le domande (ferie, permessi, ecc..) dovranno essere trasmesse utilizzando la nuova funzionalità 

Spaggiari, generalmente almeno cinque giorni prima del periodo richiesto.  

In caso di assenza non programmabile, esempio malattia, rimangono valide, ad integrazione della 

presente, le indicazioni già fornite con circolare n.61 del 10-10-2024. 

Gli uffici di segreteria comunicheranno giornalmente ai referenti di plesso le assenze dei docenti. 
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Si riportano i codici delle assenze:  

Le tipologie sotto indicate sono in fase di abilitazione. Eventuali richieste non attive contattare la 

segreteria.  

 

Tipologie più frequenti: 
 
ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA - AN22 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

ASSENZA GIORNALIERA VISITA MEDICA - A043 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

ASSENZA MALATTIA DEL FIGLIO - 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

ASSENZA MALATTIA DEL FIGLIO - 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

ASSENZA PER MALATTIA - AN03 

Tipo contratto: Supplenza Breve 

Durata: Giornaliera 

ASSENZA PER MALATTIA - AN14 

Tipo contratto: Supplenza annuale 

Durata: Giornaliera 

ASSENZA PER MALATTIA - AA06 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

ASTENSIONE OBBLIGATORIA PER GRAVIDANZA - HH11 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

 ASTENSIONE OBBLIGATORIA PER GRAVIDANZA - B009 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

ASTENSIONE OBBLIGATORIA PER PUERPERIO - HH12 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

ASTENSIONE OBBLIGATORIA PER PUERPERIO - B010 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

CONGEDO PARENTALE - 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

CONGEDO PARENTALE - 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

CONGEDO PER ASSISTENZA FAMILIARI CON HANDICAP IN SITUAZIONE DI GRAVITA' - HH16 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

CONGEDO PER ASSISTENZA FAMILIARI CON HANDICAP IN SITUAZIONE DI GRAVITA' - B022 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

DOCENTI: ESONERO PER PARTECIPAZIONE A CORSI D'AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE - EN01 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

DOCENTI: ESONERO PER PARTECIPAZIONE A CORSI D'AGGIORNAMENTO E FORMAZIONE - P015 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO DONATORI DI SANGUE ED EQUIPARATI - PN11 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO DONATORI DI SANGUE ED EQUIPARATI - PE13 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 
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PERMESSO IN QUALITA' DI PORTATORE DI HANDICAP O PER ASSISTENZA A FAMILIARE PORTATORE 

DI HANDICAP - PN12 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO IN QUALITA' DI PORTATORE DI HANDICAP O PER ASSISTENZA A FAMILIARE PORTATORE 

DI HANDICAP - PE05 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO ORARIO DA RECUPERARE - 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Oraria 

PERMESSO ORARIO DA RECUPERARE - 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Oraria 

PERMESSO PER LA PARTECIPAZIONE AD ASSEMBLEE SINDACALI - 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Oraria 

PERMESSO PER LA PARTECIPAZIONE AD ASSEMBLEE SINDACALI - 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Oraria 

PERMESSO PER MOTIVI PERSONALI O FAMILIARI - PE03 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO PER PARTECIPAZIONE A CONCORSI OD ESAMI - PE01 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

 

Tipologie meno frequenti: 

 
ASPETTATIVA NON RETRIBUITA ART. 26 L. 448/98 (Anno sabbatico) - A027 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

ASPETTATIVA PER DOTTORATO DI RICERCA SENZA BORSA DI STUDIO - A035 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

ASPETTATIVA PER INCARICO A TEMPO DETERMINATO IN UN DIVERSO ORDINE O GRADO 

D'ISTRUZIONE O PER ALTRA CLASSE DI CONCORSO - P053 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

ASPETTATIVA PER INCARICO A TEMPO DETERMINATO NELL'AMBITO DEL COMPARTO SCUOLA - P054 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

ASPETTATIVA PER MOTIVI DI FAMIGLIA, DI LAVORO, PERSONALI E DI STUDIO - AN09 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

ASPETTATIVA PER MOTIVI DI FAMIGLIA, DI LAVORO, PERSONALI E DI STUDIO - A002 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

ASSENZA ORARIA VISITA MEDICA - AN21 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Oraria 

ASSENZA ORARIA VISITA MEDICA - A042 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Oraria 

ASSENZA PER INFORTUNIO SUL LAVORO - AN07 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

 ASSENZA PER INFORTUNIO SUL LAVORO - AA02 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

DISTACCO SINDACALE - A016 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 
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Durata: Giornaliera 

PERMESSO ORARIO RETRIBUITO PER MANDATO AMMINISTRATIVO - A040 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Oraria 

PERMESSO PER LUTTO FAMILIARE - PE02 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO PER MATRIMONIO - PN04 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO PER MATRIMONIO - PE04 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO RETRIBUITO - PE14 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO RETRIBUITO PER LUTTO FAMILIARE - PN08 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO SINDACALE GIORNALIERO - PN23 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO SINDACALE GIORNALIERO - PE22 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

PERMESSO SINDACALE ORARIO - PN22 

Tipo contratto: Tempo Determinato 

Durata: Oraria 

PERMESSO SINDACALE ORARIO - PE21 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Oraria 

ULTERIORE ASSENZA PER MALATTIA IN CASI PARTICOLARMENTE GRAVI - AA04 

Tipo contratto: Tempo Indeterminato 

Durata: Giornaliera 

 

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                     Rita Scalas 
                                                                                                                                                     (Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

                                                                                                                                                             dell’articolo 3, comma 2, del D.lgs n. 39 del 1993) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


