
ComUnica
Tutorial per genitori

Un’area di scambio digitale che semplifica il rapporto tra scuole e famiglie, velocizzando la

condivisione di dati e documenti durante tutto il percorso scolastico.

Come procedere da genitore?

1. Cliccare sul seguente link per accedere alla piattaforma ComUnica

https://unica.istruzione.gov.it/it/strumenti/knowledge-area

2. accedere tramite la propria identità digitale (SPID, CIE, ecc…) cliccando in alto a

destra su Accedi

3. Dopo aver effettuato l’accesso con le proprie credenziali selezionare con le frecce lo

studente interessato (nel caso di genitori che abbiano più figli in ordini di scuola

diversi) confermare la parte l’anagrafica degli alunni o modificare se necessario

cliccando alla voce Anagrafiche nel menù a tendina Naviga per categoria;

Risulterà quindi compilata (se il pallino diventa blu) la sezione Aggiungere dati per
le iscrizioni accettate;

https://unica.istruzione.gov.it/it/strumenti/knowledge-area


4. passare alla fase successiva cliccando su Privacy (sempre dal menù a tendina

Naviga per categoria). Risulterà quindi compilata la sezione Compilare documenti
per l’avvio dell’anno scolastico;

5. procedere cliccando su Autorizzazioni e deleghe per compilare i documenti utili

durante dell’anno scolastico (sempre dal menù a tendina Naviga per categoria);



6. cliccare su Vai al dettaglio per procedere all’Autorizzazione per l’uscita autonoma
e poi su Prosegui, leggere attentamente, inserire la spunta blu dell’autodichiarazione

ed infine cliccare su Conferma ed invia.



7. cliccare su Vai al dettaglio per procedere all’Autorizzazioni e deleghe e poi su

Aggiungi (si possono delegare un numero massimo di 5 persone per ogni studente),

procedere alla compilazione dei dati anagrafici della persona delegata (nome,

cognome, data di nascita, numero di cellulare), compilare la sezione relativa al

documento di riconoscimento (tipo di documento, numero del documento e data di

scadenza) ed infine allegare il file del documento (sia fronte che retro in un unico file)

dopo averlo scannerizzato (anche fotografato in quanto oltre al formato PDF sono

ammessi i formati immagini JPG, PNG, WEBP e HEIC).

Poi procedere ad inserire le spunte relative alla responsabilità genitoriale e ai casi in

cui la delega è valida al ritiro.

Infine cliccare per inserire la spunta relativa all’autodichiarazione e cliccare su

Aggiungi delega.
Procedere nello stesso modo per l’inserimento di tutte le persone delegate.





8. Infine cliccare su Didattica per procedere all’accettazione del Patto di

Corresponsabilità.


