CombUnica

Un’area di scambio digitale che semplifica il rapporto tra scuole e famiglie, velocizzando la

condivisione di dati e documenti durante tutto il percorso scolastico.

Come procedere da genitore?
1. Cliccare sul seguente link per accedere alla piattaforma ComUnica

https://unica.istruzione.gov.it/it/strumenti’/knowledge-area

2. accedere tramite la propria identita digitale (SPID, CIE, ecc...) cliccando in alto a

destra su Accedi

Ministero delllstruzione e del Merito () Assistenza  ltaliano v ‘ © Accedi
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ComUnica 5

Un'area di scambio digitale che semplifica il rapporto tra scuole e Puoi raggiungere |'area di scambio
famiglie, velocizzando la condivisione di dati e documenti durante tutto dalla tua Homepage su Unica

il percorso scolastico. Vai alla homepage —>

Scopri cosa puoi fare

Aggiungere dati per le iscrizioni accettate <

3. Dopo aver effettuato I'accesso con le proprie credenziali selezionare con le frecce lo
studente interessato (nel caso di genitori che abbiano piu figli in ordini di scuola
diversi) confermare la parte I'anagrafica degli alunni o modificare se necessario

cliccando alla voce Anagrafiche nel menu a tendina Naviga per categoria;

Risultera quindi compilata (se il pallino diventa blu) la sezione Aggiungere dati per

le iscrizioni accettate;


https://unica.istruzione.gov.it/it/strumenti/knowledge-area

4. passare alla fase successiva cliccando su Privacy (sempre dal menu a tendina
Naviga per categoria). Risultera quindi compilata la sezione Compilare documenti

per 'avvio dell’anno scolastico;

Cosa puoi fare

. Aggiungere dati per le
iscrizioni accettate

‘ Compilare documenti per
I'avvio dell’anno scolastico

Gestire documenti utili
durante I'anno scolastico

Naviga per categoria:

Tutti i documenti
Tutti i documenti

Anagrafiche

Privacy

Attestazioni

Autorizzazioni e deleghe
Didattica 6\3

5. procedere cliccando su Autorizzazioni e deleghe per compilare i documenti utili

durante dell’anno scolastico (sempre dal menu a tendina Naviga per categoria);

Gestire documenti utili
durante I'anno scolastico

Naviga per categoria:

Autorizzazioni e deleghe

Cosa trovi in questa
categoria

Autorizzazioni per l'uscita autonoma degli
studenti, deleghe per prelevare gli alunni,
autorizzazioni richieste dalla scuola (es.
autorizzazioni per uscite didattiche, viaggi
di istruzione, progetti scolastici e iniziative
di mobilita studentesca).

Autorizzazioni Disponibile per la

e deleghe compilazione

Autorizzazione per l'uscita autonoma

Vai al dettaglio

Autorizzazioni o Disponibile per la

e deleghe compilazione
Delega per il ritiro @
Vai al dettaglio




6. cliccare su_Vai al dettaglio per procedere al’Autorizzazione per I'uscita autonoma
e poi su Prosegui, leggere attentamente, inserire la spunta blu dell’autodichiarazione

ed infine cliccare su Conferma ed invia.

Autorizzazione per l'uscita
autonoma

Stato: @ Disponibile per la compilazione

Destinatario: SECONDARIA BARISARDO

Conferma dell'autorizzazione

Leggi il contenuto per l'autorizzazione
all'uscita autonoma.

I ostativi, normativi o di sicurezza
provvedera a ritirare personalmente il

minore al termine delle lezioni o a farlo

ritirare da altro soggetto maggiorenne

Conferma dell'autorizzazione .
opportunamente delegato;

Leggi il contenuto per l'autorizzazione ¢ di essere cosciente che I'autorizzazione
alluscita autonoma. non é valida invece per eventuali uscite

genitore/esercente la anticipate richieste dalla famiglia. In

responsabilita genitoriale di _ questo caso gli studenti devono essere
- prelevati da un genitore/tutore o da un
loro delegato (la cui delega deve essere
Autorizza l'lstituzione scolastica a preventivamente compilata).
consentire l'uscita autonoma dello

students nel seguentl casl ai sensi Dichiara, ai sensi dell'art. 46 del D.P.R.

dell'articolo 19-bis del Decreto-Legge
16 ottobre 2017, n. 148, convertito, con
modificazioni, dalla Legge 4 dicembre
2017, n. 172:

¢ al termine delle lezioni, senza la

presenza di accompagnatori;

¢ al termine delle attivita didattiche
extracurriculari del corrente anno
scolastico e che si svolgono negli orari

comunicati alle famiglie;

e alricorrere di un’uscita anticipata
preventivamente comunicata alla

famiglia, nonché in caso di rientro dalle

28 dicembre 2000 n. 445 e ss.mm., di
avere la responsabilita genitoriale del
minore e si impegna a comunicare
qualsiasi variazione dovesse intervenire
in relazione a questo stato. Dichiara
altresi di agire anche con il consenso
dell’altro genitore esercente la

responsabilita genitoriale, se presente.
*

* Campo obbligatorio

Conferma e invia




7. cliccare su_Vai al dettaglio per procedere all’Autorizzazioni e deleghe e poi su
Aggiungi (si possono delegare un numero massimo di 5 persone per ogni studente),
procedere alla compilazione dei dati anagrafici della persona delegata (nome,
cognome, data di nascita, numero di cellulare), compilare la sezione relativa al
documento di riconoscimento (tipo di documento, numero del documento e data di
scadenza) ed infine allegare il file del documento (sia fronte che retro in un unico file)
dopo averlo scannerizzato (anche fotografato in quanto oltre al formato PDF sono
ammessi i formati immagini JPG, PNG, WEBP e HEIC).

Poi procedere ad inserire le spunte relative alla responsabilita genitoriale e ai casi in
cui la delega ¢é valida al ritiro.

Infine cliccare per inserire la spunta relativa all’autodichiarazione e cliccare su
Aggiungi delega.

Procedere nello stesso modo per I'inserimento di tutte le persone delegate.

|
Delega per il ritiro Modulo per la delega X

Stato: @ Disponibile per la compilazione

Modulo per la delega
-genitore/esercente la

responsabilita genitoriale di

-er I'a.s. 2024/2025 delega:

Moduli per la delega Dati anagrafici della persona delegata

Destinatario: SECONDARIA BARISARDO

Qui puoi aggiungere deleghe al ritiro. Cognome: *
Per ciascun profilo studente & possibile ’

delegare un numero massimo di 5
persone tramite Unica.

Nome: *

(o)
Data di nascita: *




Numero di cellulare:

Documento della persona delegata

@ E necessario inserire un
documento di riconoscimento in
corso di validita. Per evitare di
dover aggiornare il documento
nel corso dell'anno ti
consigliamo di caricare quello
con la data di scadenza piu

lontana.

Tipo di documento: *

Numero documento: *

Numero documento: *

Data di scadenza: *

16/11/2024 @

Caricamento del documento di
riconoscimento selezionato *

Il file da caricare deve contenere la copia
del documento fronte retro (nel caso del
passaporto solo la pagina con le
informazioni salienti) e avere una
dimensione massima di 3 MB.

Formati ammessi

(&

Trascina qui il

file oppure

Caricail file

D Il genitore/esercente la responsabilita
genitoriale dichiara di caricare sotto
la propria responsabilita il
documento di riconoscimento della
persona che sta delegando. *

Casi in cui & valida la delega

La persona indicata ¢ delegata al ritiro dello
studente minorenne in almeno uno dei seguenti

casi: *

D al termine delle lezioni giornaliere;

[:J al termine dell'attivita didattica
extracurriculare giornaliera e che si svolge

nell’'orario comunicato alle famiglie;

D al ricorrere di un’uscita anticipata
preventivamente comunicata alla famiglia,
nonché in caso di rientro dalle uscite

didattiche oltre l'orario ordinario di lezione;

D al ricorrere di un'eventuale un'uscita

anticipata motivata;

Dichiara inoltre:

di assumersi le responsabilita conseguenti alla
suddetta delega;

di liberare I'lstituzione Scolastica da qualunque
responsabilita;

di essere consapevoli che le deleghe sono
sempre revocabili. Ogni diversa volonta o revoca
alla presente autorizzazione non potra che
avvenire con la forma scritta;

di essere a conoscenza che le suddette deleghe
dovranno essere rilasciate per ogni successivo
anno scolastico;

di essere consapevoli che, ai sensi dell’articolo
591 Codice penale, al ritiro non pud essere
delegata persona minore di anni 18.

[:] Dichiara, ai sensi dell'art. 46 del D.P.R. 28

dicembre 2000 n. 445 e ss.mm.,, di avere la
responsabilita genitoriale del minore e si
impegna a comunicare qualsiasi variazione
dovesse intervenire in relazione a questo
stato.Dichiara altresi di agire anche con il
consenso dell’altro genitore esercente la
responsabilita genitoriale. *

*Campo obbligatorio

Aggiungi delega




8. Infine cliccare su Didattica per procedere all’accettazione del Patto di

Corresponsabilita.



