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Bari Sardo, 29/11/2016

A tutto il personale docente
Ai referenti di plesso
Ai coordinatori di classe
Tutti i plessi
Al personale Ata
Alla DSGA
Agli atti
Sul sito web dellistituto
Agli atti
Oggetto:Ulteriori indicazioni del Dirigente Scolastico

In considerazione del fatto che e necessario aggieril sito dell’istituzione scolastica si invitanreferenti

di plesso dornire tempestivamenteal Professor Uras, Funzione Strumentale per leentiecnologiegli
orari definitivi con le discipline ®gni altra informazione richiestaa talfine.

Al fine di verificare la corretta tenuta d&egistri dei verbali dei Consigli di classe, Interlasse e
Intersezione, i coordinatori di ogni classe di ogni ordine duela sono tenuti a portare in presidenza i
suddetti Registri, compilati e aggiornati in ogarte entro e non oltre 7l dicembre 2016 Si ricorda che i
verbali devono essere scritti in un foglio Word;ahati, timbrati e firmati dal coordinatore e dadgretario.
Siricorda anche che in caso di contenzioso, ialedostituiscono il principale documento di rif@ento, di
conseguenza devono essere scritti con particolaug & incollati tempestivamente al Registro firmati
originale.

Si precisa cheé Piani di lavoro individuali e dei Consigli di classe, Interclasse, Intersezionela inserire
nel Registro elettronico entro e non oltre30/11/2016 non devono contenere i nomi degli alunni che
devono comparire solo nei verbali.

Si invitano i docenti aegistrare tempestivamente assenze, argomenti dgiorno, note disciplinari,
colloqui anche telefonici con i genitori e voti neRegistro Elettronico, al fine di garantire la masima
trasparenza e legittimita al loro lavoro.

Siringrazia per la collaborazione

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Antonella Trabalza

Firma autografa sostituita a mezzo stampa aii sksfi'art. 3, comma 2 D.L. 39/1993



