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(per tutto il personale della scuola) 

 
PROCEDURE PER L’ATTUAZIONE DEL PIANO DI EMERGENZA  

All'insorgere di un qualsiasi pericolo ovvero appena se n'è venuti a conoscenza, chi lo ha rilevato deve adoperarsi da solo o in 
collaborazione con altre persone (insegnanti, personale non docente, studenti) per la sua eliminazione. Nel caso non sia in grado di poter 
affrontare il pericolo deve darne immediata informazione al capo di istituto o al suo sostituto, che valutata l'entità del pericolo deciderà di 
emanare l'ordine di evacuazione dell'edificio. 
• L'ordine di evacuazione dell'edificio è contraddistinto in n° tre suoni della campanella della durata di 30 sec. ca. intervallati da 10 sec. di 
silenzio o tramite altoparlante. 
• Incaricato della diffusione de! segnale di allarme è II Dirigente Scolastico Dott.ssa Antonella Trabalza o il suo collaboratore vicario  o i fiduciari 
di Plesso, in mancanza dei quali si farà riferimento ai coordinatori. 
All'emanazione del segnale di evacuazione dell'edificio scolastico, tutto il personale presente dovrà comportarsi come segue: 
1) II Direttore amministrativo (o un suo delegato) è incaricato di richiedere telefonicamente il soccorso degli enti che gli verranno segnalati 
dal Capo di Istituto o dal suo sostituto; 
2) il personale non docente di piano, per il proprio piano di competenza, provvede a : 

a. aprire tutte le uscite che hanno apertura contraria al senso dell'esodo; 
b. impedire l'accesso nei percorsi non previsti dal piano di emergenza, se non espressamente autorizzato dal Capo di Istituto o 

dal suo sostituto; 
c. disattivare l'interruttore elettrico di piano; 

3) l'insegnante presente in aula raccoglie il registro delle presenze e si avvia verso la porta di uscita della classe per coordinare le fasi 
dell'evacuazione; 
4) lo studente apri-fila inizia ad uscire dalla classe tenendo per mano il secondo studente e così via fino all'usata dello studente chiudi-
fila, il quale provvede a chiudere la porta indicando in tal modo l'uscita di tutti gli studenti dalla classe; 
5) ogni classe dovrà dirigersi verso il punto di raccolta esterno prestabilito seguendo le indicazioni riportate nelle planimetrie di piano e di 
aula, raggiunto tale punto l'insegnante di ogni classe provvedere a fare l'appello dei propri studenti e compilerà l'apposito modulo che 
consegnerà al responsabile del punto di raccolta; 
6) il responsabile del punto di raccolta esterno riceverà tutti i moduli di verifica degli insegnanti, compilerà a sua volta un apposito modulo 
che consegnerà al capo dell'Istituto per la verifica finale dell'esito dell'evacuazione. In caso di studenti non presenti alla verifica finale, il 
Capo dell'Istituto informerà le squadre di soccorso esterne per iniziare la loro ricerca. 
 
PERSONALE DOCENTE  
 
NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI PERICOLO  
All'ordine di evacuazione dell'edificio 
a. effettuate l'evacuazione della vostra classe, come previsto dalla procedura di emergenza. 

NORME COMPORTAMENTALI IN CASO DI TERREMOTO  
Se al momento del terremoto siete all'interno dell'edificio: 
• Mantenere la calma; 
• Interrompere immediatamente ogni attività; 
• Non precipitarsi con la classe fuori. 
• Allontanarsi da porte e finestre con vetri o da armadi, perché cadendo potrebbero ferirvi; 
• Ripararsi sotto il banco o sotto la cattedra; 
• Se siete nei corridoi o nel vano delle scale rientrare nella classe o in quella più vicina. 

All'ordine di evacuazione dell'edificio 
• effettuate l'evacuazione della vostra classe, come previsto dalla procedura di emergenza; Se al momento del terremoto ti trovate fuori dall'edificio: 
• Allontanarsi dall'edificio, dagli alberi, dai lampioni e dalle linee elettriche perché potrebbero cadere e ferirvi; 
• Cercare un posto dove non avete nulla sopra di voi e se non lo trovate cercare riparo sotto qualcosa di sicuro, come una panchina; 
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• Non avvicinarsi ad animali spaventati; 
• Dopo il terremoto, all'ordine di evacuazione, raggiungere la zona di raccolta assegnata alla vostra classe. 

NORME COMPORTAMENTALI IN CASO DI INCENDIO  
Norme generali: 
• Non utilizzare l'acqua per spegnere un incendio di origine elettrica o che si sia propagato in prossimità di impianti sotto tensione, perché potreste 
prendere una forte scossa elettrica; 
• Non usare acqua per spegnere incendi dovuti a combustione di Liquidi infiammabili perché essi galleggiano sull'acqua e possono, quindi, 
propagare l'incendio. 

In caso di incendio all'interno della classe:  
• Mantenere la calma; 
• Uscire subito dalla classe chiudendo la porta in modo da frapporre fra voi e l'incendio una barriera; 
• Avvisare le classi vicine del pericolo; • Allontanati con calma, secondo quanto previsto dal piano di evacuazione; 
• Non usare l'ascensore (ove presente); 
• Portare con sé il registro di classe e, una volta raggiunta l'area di raccolta assegnata e chiamato l'appello, compilare il modulo di evacuazione. 
 
In caso dì incendio fuori dalla classe: 
• Mantenere la calma; 
• Se non potete uscire dall'aula, perché il fumo rende impraticabili le scale ed i corridoi, chiudere bene la porta e cercare di sigillare le fessure con 
panni possibilmente bagnati; 
• Aprire la finestra e, senza sporgersi troppo, chiedere soccorso; 
• Se il fumo non vi fa respirate, filtrare l'aria attraverso il fazzoletto, preferibilmente bagnato, e sdraiarsi sul pavimento (il fumo tende a salire verso 
l'alto); 
Se gli abiti che indossate prendono fuoco: 
• Non correre perché alimentereste le fiamme; 
• Rotolarsi sul pavimento, sulla strada, sul prato; 
• Strapparsi i vestiti di dosso; 
• Se un alunno/a prende fuoco, soffocare l'incendio con un indumento idoneo, con un tappeto o qualche altra cosa simile. 
NORME DI COMPORTAMENTO IN CASO DI NUBE TOSSICA   

• Mantenere la calma 
• Rientrare immediatamente in classe, chiudere repentinamente ed accuratamente porte e finestre. 
• Attendere aiuti ed istruzioni. 

 


